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REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS ESCOLA DE CARREIRAS

ANEXO | — DESCRICAO DOS EMPREGOS E AREA DE ATUACAO

EMPREGO: 1.01 - AUXILIAR DE NIiVEL BASICO - SERVIGCOS GERAIS

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

AREA DE ATUACAO: Presidéncia; Superintendéncia Assessoria Juridica; Superintendéncia Planejamento;
Superintendéncia Tecnologia da Informacgéo; Superintendéncia de Comunicacdo; Mobilizacdo; Educagcdo Ambiental;
Superintendéncia Administrativa - Gestdo de Pessoas, Licitacdo e Patriménio; Controle Interno.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Apoio a Secretaria da Presidéncia; Apoio as atividades da assessoria juridica do
Consorcio; Apoio a tecnologia de informacgdo do Consércio; Apoio as atividades de controle interno. Realiza servicos
gerais em copa e instalagcfes sanitarias e de manutencgéo e auxilio geral. Assessoria nas demais Superintendéncias.

EMPREGO: 2.01 - AUXILIAR DE NIVEL MEDIO — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Conhecimentos Basicos de Informéatica.

AREA DE ATUACAO: Superintendéncia; Superintendéncia de Planejamento; Superintendéncia de Tecnologia da
Informacédo; Superintendéncia de Comunicacdo; Mobilizacdo; Educacdo Ambiental; Superintendéncia de Prestacao
de Servicos pelo Consércio e Contratos; Superintendéncia Financeira — Financas e Contabilidade, Tesouraria e
Cobranca; Superintendéncia Administrativa- Gestao de Pessoas, Licitacdo e Patrimonio.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Apoio & Secretaria do Superintendente; Apoio a tecnologia de informacdo do
Consoércio; Desenvolvimento de atividades de mobilizacdo social. Desenvolvimento de atividades de educacédo
ambiental; Apoio ao acompanhamento da prestacdo dos servicos; Apoio as atividades de financas e contabilidade;
Acompanhamento dos processos de gestdo do pessoal. Acompanhamento dos processos de compras. Zeladoria da
sede do Consoércio e auxilio geral. . Assessoria nas demais Superintendéncias.

EMPREGO: 2.02 - TECNICO DE NIVEL MEDIO - AGENTE ADMINISTRATIVO - AREA JURIDICA,
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Conhecimentos Bésicos de Informatica.

AREA DE ATUACAO: Presidéncia; Superintendéncia; Superintendéncia de Assessoria Juridica; Superintendéncia de
Planejamento; Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo; Superintendéncia Financeira — Finangcas e
Contabilidade, Tesouraria e Cobranga; Superintendéncia Administrativa - Gestao de Pessoas, Licitacdo e Patrimonio;
Superintendéncia de Comunicag¢do; Mobilizacdo; Educa¢do Ambiental; Superintendéncia Apoio Técnico Capacitacao,
Assisténcia Técnica, Licenciamento.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Secretariar a Presidéncia e a Diretoria; Secretariar o Superintendente, a Assembléia Geral e a Conferéncia Regional;
Acompanhamento das acdes judiciais envolvendo o Consércio; Desenvolvimento de atividades de planejamento e
monitoramento da prestacdo dos servicos. Acompanhamento da implementacdo do planejamento estratégico do
consorcio; Desenvolvimento de atividades de tecnologia da informagé&o; Langamento da contabilidade. Preparagéo de
or¢camentos. Controle dos recebimentos do Consoércio e emissdo de pagamentos. Elaboracdo e manutencdo de
cadastro de usuérios; Recursos humanos. Contratagdo e administracdo do pessoal. Controle de freqiéncia. Controle
de férias. Elaboracao da folha de pagamento. Atividades de controle e manutencéo do patrimdnio. Coordenacgéo das
compras de bens e servicos. Elaboracdo de editais; Desenvolvimento de atividades de comunicacao.
Desenvolvimento de atividades de educacao ambiental; Desenvolvimento de a¢des para capacitagédo de técnicos do
consorcio e dos municipios consorciados, de assisténcia técnica e de procedimentos de licenciamento. Assessoria
nas demais Superintendéncias.
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EMPREGO: 2.03 - TECNICO DE NIiVEL MEDIO — AGENTE ADMINISTRATIVO — AREA TECNICA E AMBIENTAL

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Conhecimentos Basicos de Informéatica

AREA DE ATUACAO: Superintendéncia, Comunicac&o, Mobilizacdo e Educacdo Ambiental; Superintendéncia apoio
técnico capacitacéo, assisténcia técnica licenciamento.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Desenvolvimento de atividades de comunicacéo; desenvolvimento de atividades de educacdo ambiental;
Desenvolvimento de acfes para capacitacdo de técnicos do consorcio e dos municipios consorciados, de assisténcia
técnica e de procedimentos de licenciamento. Assessoria nas demais Superintendéncias.

EMPREGO: 3.01 — TECNICO DE NIVEL SUPERIOR — GESTOR - AREA ADMINSTRATIVA, PLANEJAMENTO E
FINANCEIRA

REQUISITO: Qualquer formacdo Superior Completa na Area de Atuacido Possivel e devidamente Registrado no
Conselho de Classe.

AREA DE ATUACAO: Superintendéncia; Ouvidoria; Controle Interno; Superintendéncia Financeira — Finangas e
Contabilidade, Tesouraria e Cobranca e Superintendéncia de Planejamento

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Coordenacado das atividades técnicas, administrativas e financeiras do consoércio; Recebimento de reclamacdes,
sugestdes e criticas ao funcionamento do Consércio e a prestacdo de servicos prestados pelo Consércio ou por ele
contratados, analise e encaminhamento de resposta aos interessados; Andlise das contratacdes de pessoal, bens e
servicos pelo Consorcio; Operacdo das contas bancarias em conjunto com o Superintendente. Acompanhamento do
lancamento das cobrancas. Acompanhamento da inadimpléncia. Encaminhamento de cobranca judicial a assessoria
juridica. Elaboracdo dos orcamentos, balancetes e balancos. Planejamento estratégico do Consércio. Planejamento
das atividades técnicas da prestacdo dos servicos de saneamento basico. Monitoramento da implementacdo dos
planos da prestacdo dos servigos. Assessoria has demais Superintendéncias.

EMPREGO: 3.02 — TECNICO DE NIVEL SUPERIOR — GESTOR - AREA TECNICA E AMBIENTAL

REQUISITO: Qualquer formagio Superior Completa na Area de Atuacdo Possivel e devidamente Registrado no
Conselho de Classe.

AREA DE ATUACAO: Superintendéncia; Comunicacdo, Mobilizacdo. Educacio Ambiental; Superintendéncia
prestacdo de servicos — Prestacdo pelo consércio e contratos; Superintendéncia apoio técnico capacitacao,
assisténcia técnica e licenciamento.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Redacdo de textos; Assessoria de imprensa. Edicdo do sitio do consércio na
internet; coordenacdo das atividades de educacdo ambiental e mobilizacdo; Desenvolvimento de atividades de
acompanhamento da prestacdo dos servicos; Coordenacéo das atividades de capacitacéo de técnicos do consércio e
dos municipios consorciados, de assisténcia técnica e de procedimentos de licenciamento; Emissédo de parecer
técnico. Assessoria nas demais Superintendéncias.

EMPREGO: 3.03 — TECNICO DE NIVEL SUPERIOR — GESTOR - AREA JURIDICA

REQUISITO: Formacao superior em Direito com registro e regularidade junto a OAB.

AREA DE ATUACAO: Superintendéncia Juridica.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Defesa do Consércio em agdes judiciais. Promog&o de acdes judiciais de interesse
do consércio. Assessoria nas demais Superintendéncias.

EMPREGO: 3.04 — TECNICO DE NIVEL SUPERIOR — GESTOR — AREA DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO

REQUISITO: Qualquer formagdo Superior Completa na Area de Atuacdo Possivel e devidamente Registrado no
Conselho de Classe.

AREA DE ATUACAO: Superintendéncia de Tecnologia e Informacéo.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Desenvolvimento do sistema de informac&o do Consorcio. Assessoria nas demais
Superintendéncias.



