CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO
BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

ATO NORMATIVO N° 01

INSTRUCOES

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIOS
REALIZADOS PELO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEA-
MENTO BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

O Superintendente do CONSORCIO IN-
TERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO
DAS AGUAS. nos termos da Portaria n® 02, de 15 de agosto de 2011, resolve bai-

Xar as seguintes instrugdes para prestacao de contas de adiantamentos:

I — As contas relativas a despesas reali-
zadas em regime de adiantamento deverdo ser prestadas pelo responsavel em con-

formidade com os modelos aprovados por meio deste Ato Normativo.

II — A documentagdo da despesa devera
ser apresentada na via original ou primeira via, € colada em papel tamanho oficio

apenas por um (1) centimetro da margem esquerda da nota fiscal ou recibo.

III — No verso do documento fiscal ou

recibo, ou no préprio papel onde esteja colado, devera constar o nome e a assinatu
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ra de quem efetivamente realizou o gasto, bem como o nome do

ordenador do dispéndio se for o caso.

IV — De todos os documentos devera
constar o nome do Consércio Intermunicipal de Saneamento Basico da Regido do

Circuito das Aguas.

V — Ao lado de cada documento, no pa-
pel onde for colado, devera constar a finalidade do gasto e, no caso de refeigdes,
também o nome e identificacdo das pessoas que delas participaram. Igualmente
devera constar, quando for o caso, o atestado, por quem de direito, do efetivo re-

cebimento do bem ou servigo.

VI — Os comprovantes fiscais deverdao
discriminar as despesas efetuadas. Se eventualmente deles ndo constar a discrimi-

nacdo, o responsavel devera procedé-la na prestagdo de contas.

VII — Nao serdo aceitos documentos com

alteragdes, rasuras ou emendas que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

VIII — As despesas ndo passiveis de
comprova¢do documental, como as de transporte por 6nibus ou taxi, serdo discri-

minadas pelo responsavel, com indicagdo de todos os elementos que possibilitem

sua aferigdo.

IX — As prestagoes de contas deverdo ser

autuadas, com todas suas folhas numeradas.
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Anexo [

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA RE-
GIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

O unico
PEDIDO DE ADIANTAMENTO [0 be BASE MENSAL

()rgﬁo -
Unidade :

Setor :

Dotacgio Orcamentaria:

Nome e Cargo/Funcio do Solicitante :

Valor do Adiantamento :

R$ (

Finalidade :

Prazo de aplicacio para adiantamento inico:

Para atender despesas nos meses de:

de de

* Assinatura sobre identificacio do servidor e de seu cargo
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Anexo I1

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA
REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

COMPROVACAQ/APLICACAO DE ADIANTAMENTOS

CONDUCAO UTILIZADA: [ 1 DO CONSORCIO
[] pUBLICO
(] PARTICULAR
RESPONSAVEL
DESTINO DA VIAGEM
JUSTIFICATIVA
MOTORISTA
DATA DA SAIDA DATA DE RETORNO

OUTROS PARTICIPANTES DA VIAGEM

COLAR OS COMPROVANTES (DE CADA VIAGEM)

(PRAZO PARA PRESTAC[@O DE CONTAS - ......... DIAS A CONTAR DO RE-
CEBIMENTO DO NUMERARIO)
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Anexo II1

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BASICO DA
REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

Demonstrativo de Aplica¢io de Adiantamento

Data do recebimento ........... ) S /o,

N° de Documento de Despesa
Ordem |N° Data Discriminac¢io Importancia
Declaro que as despesas foram realizadas De acordo com a presente prestagdao de

na finalidade indicada no pedido de adian- contas.

tamento.

Em..ns e de .......... de .......

........................... de ...........de .......

........................................................... Controle Interno

Nome e assinatura do responsavel pelo
adiantamento
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ATO NORMATIVO N° 01
DO SUPERINTENDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SA-
NEAMENTO BASICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS

HILARIO PIFFER JUNIOR, SUPERIN-
TENDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SANEAMENTO BA-
SICO DA REGIAO DO CIRCUITO DAS AGUAS, com amparo no disposto na
Portaria n® 02, de 15 de agosto de 2011, aprova as instrugdes € modelos anexos

para prestagdo de contas das despesas realizadas por regime de adiantamento.

Consorcio Intermunicipal de Saneamento Basico da Regido Circui A guas
em 15 de Agosto de 2011.

LARIO PIFFER

Superintendente



