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ATO NORMATIVO N° 01 DE 02 DE MARGO DE 2.023

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre regras e
diretrizes para a atuagio do agente de
contratacao, da equipe de apoio, da comissio de
contratagdo e dos gestores e fiscais de contratos,
no ambito do consércio intermunicipal de
saneamento basico da regifio do circuito das
aguas.

CONSIDERANDOQ a vigéncia da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de

2.021 que dispbe sobre a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos e a
necessidade de adequagao da Administragdo Autdrquica & nova realidade legislativa
nacional;

EDSON RODRIGO DE OLIVEIRA CUNHA, Presidente do Cons6rcio
Intermunicipal de Saneamento Basico da Regido do Circuito das Aguas.

, usando de suas atribuicGes legais,
RESOLVE;

CAPITULO
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato Normativo regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagdo do agente de
contratacdo, pregoeiros, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos
gestores e fiscais de contratos, no 4mbito da administragdo piblica municipal direta,
autarquica e fundacional. /N
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CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO

Agente de contratacdo e Pregoeiro

Art. 2° O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente, em
carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de
2021. '

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, o agente de contratagdo
podera ser substituido por comissdo de contratagéo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 7°, conforme estabelece o
§ 2°do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 2021,

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um agente de
contratagao, e deverdo definir a coordenacéo entre eles.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsével pela condugio do
certame sera designado pregoeiro.

§ 4° Nas atribuicbes de Agente de contratacéo e Pregoeiro, ndo havendo a fungdo de
carreira no quadro de servidores da Administragio, ndo havendo nimero suficiente de
pessoal para compor e exercer as fungdes no quadro de servidores efetivos do
Consdrcio, sendo o volume de licitagdes ndo o suficiente para criagdo de vaga
permanente, fica permitida a nomeag&o de servidores em carater de comissdo para
exercer as fungles, livres de qualquer adicional remunerado a fim de garantir o bom
andamento dos servigos plblicos, bem como atendimento a populagéo.

Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente do érgéo para
auxiliar o agente de contratagio ou a comisséo contratagdo na licitagéo,
observados os requisitos do art. 7°. AR
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Comissao de contratagdo ou de licitagdo

Art. 4° A comissdo de contratagdo ou de licitagio ser@o designados pela autoridade
competente do orgdo, conforme os requisitos estabelecidos no art. 7°, entre um
conjunto de agentes publicos indicados pelo Consércio, em carater permanente ou
especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 5° Na licitag&io na modalidade didlogo competitivo, a comiss&o sera composta de
pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos

quadros permanentes do Consércio, admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 6° Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serio
representantes do Consdrcio designados pela autoridade competente, conforme
requisitos estabelecidos no art. 7°, para acompanhar e fiscalizar a execugio do
contrato, nos termos dos art. 18 a 20.

§ 1° Para o exercicio da fungio, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados,

expressamente, da indicagio e respectivas atribuigdes antes da formalizagdo do ato
de designacao.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuigbes do cargo, a complexidade da fiscalizagéo, o quantitativo de contratos por
agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Requisitos para a designagéo

Art. 7° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Ato
Normativo deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou qmq:raggdn publico dos quadros
permanentes do Consdrcio; \\ F'
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Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do
Consdrcio nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até

o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econtmica, financeira, trabalhista e
civil.

Art. 8°. Os agentes de contratagio ser3o designados preferencialmente entre
servidores efetivos do Consércio.

Vedagio

Art. 9°. Deverdo ser observados os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021, quando da designaclo do agente publico para atuar na drea de
licitagbes e contratos e do terceiro que auxilie a condugio da contratagio na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO Il
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO

Segdo |
Agente de Contratagio

Atuacdo
Art. 10. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| — quando necessario, atuar no procedimento da fase interna da licitagdo na
elaboragdo do edital, ou fazer parte da montagem do processo de dispensa e
inexigibilidade de licitacéo;

Il - tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacio;

IV - conduzir a sesséo plblica da licitagdo, promovendo as rﬁgqluintaﬁ agdes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnaces e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragio desses documentos:

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagéo a proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sess&o plblica;
d) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;
e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substéncia das propostas;

f) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos de habilitagéo
& sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
juigamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, & autoridade
superior para adjudicag@o e homologagéo.

V — conduzir a fase externa da dispensa eletrénica, quando adotado pelo Consérecio

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de
que trata o art. 3° e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo guando
induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 2° Em nenhuma hipétese o agente de contratagio elaborara os estudos

preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, que deverio ser
elaborados pelo setor solicitante.

Art. 11. O agente de contratagdo poderd solicitar manifestacio da Procuradoria
Juridica ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade, bem como do érgdo de
controle interno, a fim de subsidiar suas decisfes.

Paragrafo Unico. Previamente & tomada de decisdo, o agente de contratagio deve
avaliar as manifestagdes de que tratam o caput, para corrigir, se for o caso, eventuais
disfungbes que possam comprometer a eficiéncia da medida quar,._peré adotada.
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Secio ll
Equipe de apoio

Atuacdo

Art. 12. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de
contratagdo na sessdo publica da licitaco.

§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do o6rgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem
como do orgdo de controle interno, para o desempenho das fungoes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestagbes de que tratam o § 1°,
conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 11.

Secéo lll
Comissdo de contratagdo ou de licitagdo

Funcionamento
Art. 13. Cabera a comissio de contratago ou de licitagio, entre outras:

| - substituir o agente de contratagdo, observado o art. 11, quando a licitagao envolver

a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no art. 7°;

Il - conduzir a licitagcdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber,
o disposto no art. 11;

i - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagéo
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos .ﬁrncadimantas auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os I%quisitus definidos em
regulamento. { |
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Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratagio quando substituirem o
agente de contratacdo, na forma do inciso | do caput, responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comisso, ressalvado o membro que expressar posigéo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisao.

Art. 14. A comisséo de contratagio podera solicitar manifestagfo técnica do 6rgéo da
Procuradoria Juridica ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem
como do érgio de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Paragrafo Gnico. Cabera a comisséo de contratacdo avaliar as manifestaces de que
tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 11.

Secao IV
Gestores e fiscais de contratos

Atividades de gestio e fiscalizagdo de contratos

Art. 15. As atividades de gestéo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas de acordo
com as seguintes disposices:

| - gestdo do contrato: € a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagéo
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrugéo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacéo
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagéo, alteragéo,

reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos,
dentre outros;

Il - fiscalizagdo do contrato: & o acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execugio do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estio
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracdo, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacdo administrativa, além das do acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas,
bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as providéncias tempestivas
nos casos de inadimplemento.

Paragrafo Gnico. As atividades de gestio e ﬁscaliza:;ﬁq‘“\da execugao contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira _ﬁ"-—ﬁlﬁ@mética. devendo ser

f
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exercidas por agentes plblicos, equipe de fiscalizag&o ou Unico agente publico, desde
que, no exercicio dessas atribuigbes, figue assegurada a disting8o dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as
acbes relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 16. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no regulamento

operacional para a execugao das atividades de gestao e fiscalizacéo dos contratos, de
que trata o art. 17.

Gestor do contrato

Art. 17. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio técnica e administrativa e
setorial, de que dispde os incisos |l e Ill do art. 17.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

lll - acompanhar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, com
auxilio, no que couber, dos agentes publicos com atribuigdes relacionadas a licitagdes
e contratos, para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo tomar
providéncias no caso de eventuais problemas que obstarem o fluxe normal da
liguidacio e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizaglo do processo de acompanhamento e fiscalizagBo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogactes contratuais, elaborando relatério com

vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a
finalidade da Administragio;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugio processual e ao envio da

documentagio pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
de que dispbe o inciso | do art. 17;

VI - diligenciar para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicacio de sancbes, a ser conduzido W’-.Immissan de que trata o art.

[
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158 da Lei n® 14.133, de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

VIl - A Superintendéncia tomara ciéncia tomara ciéncia das penalidades previstas
aplicadas

VIl - Na auséncia ou afastamento do gestor do contrato, seu substituto serd nomeado
pelo Presidente, através de Portaria para o ato.

IX- O fiscal assumira, automaticamente, nas auséncias temporarias e periodos de
ferias, as atribuigdes do Gestor do Contrato sob supervisdo da Superintendéncia.

Fiscal do Contrato

Art. 18. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados:;

Il - emitir notificagbes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacorde com a execucgdo do contrato, determinando
prazo para a correcao,

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrago, conferindo as notas fiscais e as documentagbes exigidas para o
pagamento, com auxilio, no que couber, dos agentes publicos com atribuicBes

relacionadas a licitagdes e contratos, e apés o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificagéo;

VIl - comunicar o gestor do contrato em tempo habll o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renm.!ag.a ql.!,frnrrcgaq.an contratual.

I|& I|-
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Vil - prestar apoio técnico e operacional ac gestor do contrato, realizando tarefas
relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e
pagamento, formalizacio de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de
garantias e glosas;

IX - verificar a manutengfo das condiges de habilitagio da contratada, com auxilio,
no que couber, dos agentes plblicos com atribuicbes relacionadas a licitagbes e
contratos, solicitando os documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

X - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e

previdenciaria e, em caso de descumprimento, tomar as providéncias necessarias a
regularizacao;

Xl - atuar tempestivamente na solugio de eventuais problemas de descumprimento
das obrigagbes contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Xl - Executar outras atividades de acordo com as solicitagdes do seu superior
imediato.

Paragrafo dnico. Na hipotese da impossibilidade de haver o fiscal técnico e o

administrative, o fiscal designado pela Administragdo desempenhard as atribuicbes
descritas nos artigos 19 e 20.

Requisitante

Art. 19 Cabe ao requisitante e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, do
substituto, em especial;

| = acompanhar e prestar apoio técnico para a realizagdo do estudo da demanda junto
ao departamento em que estiver lotado;

Il - emitir os termos de referéncia, bem como acompanhar a elaboragdo dos projetos
basicos em casos de obras e servigos;

lll - emitir as solicitagbes ou requisigées, bem como, acompanhar apds o recebimento
da autorizacao de fornecimento/execucdo, a entrega ou prestacio de servigos.

IV — acompanhar a entrega dos materiais ou prestagio de servigos, no que tange os
controles de prazos, quantitativos e a conferéncia das notas fiscais, deixando-as
disponiveis para a conferéncia e assinatura dos fiscais/gestores.

V = realizar as protocolizagfes do mesmo junto ao Departa qarrto de Compras.

a 11
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VI - solicitar ao Departamento de Compras o cadastro de produtos, servigos e bens
que n&o constarem na base de dados da Administragio.

VIl - executar demais atividades correlatas de sua fungio atribuidas pelo gestor.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 20. O recebimento provisério, bem como o recebimento definitivo, ficardo a cargo
do fiscal do contrato.

Paragrafo Gnico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos no contrato ou no Termo de Referéncia quando
nao for celebrado contrato.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 21. Na hipétese da contratacéo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata este Ato Normativo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso

de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagbes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos érgéos de Procuradoria Juridico e de controle interno

Art. 22. O gestor do contrato e os fiscais sero auxiliados pelos orgdos da
Procuradoria Juridica e de controle interno da Administrago, que deverdo dirimir

duvidas e subsidia-los com informagbes relevantes para prevenir riscos na execucio
do contrato.

Paragrafo dnico. Caberd ao gestor do contrato e aos fiscais, avaliarem as

manifestagbes de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo tinico do art,
11

Decisdes sobre a execugéo dos contratos 1A

Al
f I
|
Rua Barfio Cintra, 40 - 550 Judas - Ampara/SP - CEP 13901-280 '
falecom@cisbra.eca.br - fone/fax: (19) 3807-2010 - (L) Celfwhatsapp: (19) 9 9994-4840
www.cisbra.eco.br



& CISBRA

O TR e, 0w

Art. 23. As decisdes sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a
execugdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugo do contrato,
deverdo ser efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugdo do requerimento,

podendo ser prorrogadas por até 1 (um) més, quando necessario. mediante
justificativa.

Paragrafo dnico. As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 24. Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuacdo na drea de licitagbes e contratos do
agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissédo de contratagéo, dos gestores
e fiscais de contratos, poderSio ser emitidas, desde que observadas as disposicbes
deste Ato Normativo.

Art. 25, Este ato normativo entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando-se
as disposices em contrério.

Consdrcio Intermunicipal de Saneamento Basico da Regi&o do Circuito das Aguas, 27

de margo de 2.023
.rﬂl

S i
I EndﬂLN*RﬁMGn DE uLwE RA b%

P mldent&

Rua Bardo Cintra, 40 — 580 Judas - Ampara/SP - CEP 13901-280
falecom@cisbra.eco.br - fone/fax: (19) 3807-2010 - @ Celfwhatsapp: {19) 9 9994-4840
www.cithra.eco br



